ANEXO 6

Andrea Yulieth Puentes Hernan... martes
7 Para:

IMPORTANTE ACTAS DE ENTREGA
Y CIERRE 2024

Estimados instructores:

Para el informe final y entrega de sus contratos, se
necesita verificar el estado de las fichas con las actas
de cierre once y estado de las fichas con las actas de
entrega de décimo; viendo la dificultad que tiene la
mayoria del Equipo con la desactivacion de la cuenta
de correo Sena, vamos a crear un DRIVE temporal
mientras esto se soluciona, para que ustedes vayan
cargando la gestion.

Comparto el enlace: hitps://drive.google.com/drive/
folders/1 XeYyMhjCA3S-HA7JdkzpeQE7tOfFihrd?
usp=sharing

Siga las siguientes instrucciones:

1. La carpeta compartida es;

n CIERRE FICHAS ARTICULACION 2024
2. Instructor que tenga asignadas fichas de Once o

de décimo busca su carpeta correspondiente.

BB ACTAS ENTREGA DECIMO

B ACTAS CIERRE ONCE

3. Hacen una carpeta en mayuscula con el nombre
del colegio. Ver ejemplo:



Andrea Yulieth Puentes Hernan... jueves
Para: aroa80@misena.edu.... y 91 mas >

VERIFICACION ACTAS DE CIERRA

Estimados instructores, reciban un saludo cordial:

Agradezco su colaboracién en la verificacion de actas
de entrega (Grados décimo) y actas de cierre (Grados
once), es importante para la coordinacién de
Articulacion con la Media este proceso, por eso sugiero
tener en cuenta los siguientes pasos:

1. Ingresar al siguiente enlace donde encontrara la
informacioén, no compartir este enlace con
otras personas:

https://drive.google.com/drive/folders/
1kleHOyolBpDuenCwp13ySYIW MIIfKsP ?usp=sharing
2. Revisar el Excel Verificacion actas de xxxxxx, alli
encontrara 4 pestafas:

* Grado décimo: Busque su
nombre y esas fichas revisa

* Grados once: Busque su nombre
y esas fichas revisa

* Planeacion pedagogica: Los
resultados que deben ser
evaluados por el instructor

¢ Distribucion: Distribucion de las
fichas para revisar
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DETRBUCION

3. Mirar cual fue su asignacion en la pestafa de

AintrikiiniAn



Andrea Yulieth Puentes Herna... viernes
7 Para:

RE: Recordatorio sobre el
Cumplimiento de Evidencias para el
cierre académico 2024

Estimados instructores, comparto de nuevo el enlace
PROVISIONAL para realizar ajustes a las actas

https://drive.google.com/drive/folders/1XeYyMhjCA3S-
HA7JdkzpeQE7tOfFihrd?usp=sharing

Cordialmente,

Andrea Yulieth Puentes Hernandez

[ ] Centro de Gestién de Mercados, Logistica y Tecnologias de la

SENA inform

Estimados Instructores,

Espero que se encuentren bien. Me dirijo a ustedes
para recordarles la importancia de cumplir con los
términos y condiciones de su contrato como
instructores en nuestra institucion.

Recientemente, hemos realizado una revision de las
actas de cierre (11°) y actas de entrega (100) y hemos
encontrado que algunos de ustedes no han presentado
las evidencias requeridas para demostrar el
cumplimiento de sus responsabilidades. Esto incluye,
pero no se limita a:

¢ Actas de cierre Grados 11° completas y con sus
respectivos anexos

* Para 11° Carpeta de certificacion 2024 con los
documentos, Juicios evaluados con estado por
certificar o certificado.

* Actas de cierre Grados 101° completas y con

cue racnartivne anavne



